Wer wir sind?

Wir sind ein Personaldienstleister mit viel Erfahrung und seit Gber vierzig Jahren mit mehreren Niederlassungen am Markt.
Bei uns steht der freundschaftlich-unkomplizierte und ehrliche Umgang im Vordergrund. Hier kdnnen Sie sich
weiterentwickeln und erhalten immer faire Arbeitsbedingungen.

Unsere Mitarbeiter sind alles, was wir haben - unsere Alltagshelden. Wir wissen, was die Menschen fiir bhm leisten. Deshalb
setzen wir uns auch vollends fiir unsere Leute ein: intensive Betreuung, Begleitung zum Kunden, Feedback-Gesprache,
Uberdurchschnittliche Bezahlung.

Welche Arbeitskultur suchen Sie?

© standort: Monchengladbach Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen eine/n kaufmannischen Sachbearbeiter (m/w/d) in Ménchengladbach
Wir brauchen Sie!

Sie sind motiviert und zuverlassig und haben Freude an Ihrem Beruf?

Bilrotatigkeiten sind fiir Sie mehr als ein Job und Sie moégen Herausforderungen?

Der Job bei uns als kaufmannischen Sachbearbeiter (m/w/d) ist abwechslungsreich und spannend: Sie werden bei
namhaften Unternehmen eingesetzt.

Diese Rahmenbedingungen kdnnen wir lhnen bieten:

e Sie haben auch in Krisenzeiten und im Winter eine feste Stelle, mit einem Stundenlohn von mindestens 13,32
Euro nach Tarifvertrag (iGZ/DGB)

Fahrgeld

Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Anwendung des Tarifwerks (iGZ/ DGB)

bis zu 30 Tage Urlaub / Jahr

Sie haben Wiinsche, die Sie finanzieren méchten? Wir zahlen Weihnachts- und Urlaubsgeld,
vermogenswirksame Leistungen und weitere Sozialleistungen

Weiterbildungs- und Qualifizierungsméglichkeiten

Kostenfreie Berufskleidung

Moglichkeit zum Jobrad-Leasing

Einfache und unkomplizierte administrative Abwicklung

Betreuung durch unseren Betriebsarzt und GesundheitsmaBnahmen

Jederzeit ein offenes Ohr fiir lhre Anliegen

Ebenso kdnnen wir lhnen eine Option zur Ubernahme bieten.
Sie fuhlen sich als Kauffrau/Kaufmann fir Buromanagement angesprochen? Dann lesen Sie hier weiter!

Blroprozesse abwickeln

Unterlagen fir Vorgesetzte und Kollegen aufbereiten und bereitstellen
Termine planen und iberwachen, Urlaubslisten fiihren

Aufgaben im Personalbereich ausfiihren

Artikelanlage / Stammdatenpflege

Bearbeitung von Reklamationen

Unterstitzung Rechnungsprifung

Lieferantenmahnung

Auftragsbestatigungen



e Koordination / Unterstlitzung von Reparaturen

Prozessabldufe optimieren und in Frage stellen, Bereichsiibergreifend (Vertrieb / Service / Einkauf / Lager /
Rechnungswesen )

Verhandlungssicher Lieferantengesprache / Lieferantenaudit

Marktbeobachtung

Projekteinkauf

Sicherstellung der Verfligbarkeit

Sicherer Umgang mit den MS-Office Programmen

Deutsch in Wort und Schrift

Erfahrung im technischen Einkauf wiinschenswert

Microsoft Office

Englische Sprachkenntnisse

Kenntnisse in ERP-Programmen bzw. das Interesse sich in neuen ERP Programmen einzuarbeiten ( SAP /
ES2000)

1. Einfach: ein Anruf geniigt oder eine eMail mit lhrer Telefonnummer, wir rufen Sie zurtick
2. Online: Laden Sie Ihre Bewerbung hoch oder schicken Sie uns lhre Unterlagen per eMail

bhm Outsourcing Personalmanagement Zeitarbeit GmbH
Pescher Str. 237

41065 Monchengladbach

E-Mail: karriere.mg@bhm-personal.de

Tel: 02161-59980-0

Web: www.bhm-personal.de

Tarifvertrag: iGZ/DGB  Entgeltgruppe: EG3
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