
Wer wir sind?

Bei der LOB GmbH finden die richtigen Arbeitspartner zusammen. Jahrelange Erfahrung im

Geschäft und das Gespür für Menschen bringen den Erfolg. Werden Sie Teil unseres Teams und

profitieren Sie von den individuellen Entwicklungsmöglichkeiten in einer vertrauensvollen

Atmosphäre.

Neugierig? 

Wir freuen uns über jede Bewerbung unabhängig von ethnischer, kultureller oder sozialer

Herkunft, geschlechtlicher Identität, sexueller Orientierung, Weltanschauung, Religion, Alter oder

Behinderung der Bewerber*innen m/w/d sowie deren Familienaufgaben. Schwerbehinderte

Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt.

Ausbildung

Personaldienstleistungskaufmann/kauffrau

(m/w/d) - Aachen

(7138)

 Standort: Aachen  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen Sie!

Wir suchen eine/n Auszubildenden zum Beruf Personaldienstleistungskaufmann/kauffrau

Diese Rahmenbedingungen können wir Ihnen bieten: 

bis zu 30 Tage Urlaub / Jahr

Sie haben Wünsche, die Sie finanzieren möchten? Wir zahlen Weihnachts-

und Urlaubsgeld, vermögenswirksame Leistungen und weitere Sozialleistungen

Weiterbildungs- und Qualifizierungsmöglichkeiten

Möglichkeit zum Jobrad-Leasing

Einfache und unkomplizierte administrative Abwicklung 

Betreuung durch unseren Betriebsarzt und Gesundheitsmaßnahmen

Jederzeit ein offenes Ohr für Ihre Anliegen

Ebenso können wir Ihnen eine Option zur Übernahme bieten.

Sie fühlen sich angesprochen? Dann lesen Sie hier weiter!

Ihre Aufgaben:

Kundenakquise sowie Personalakquise

Betreuung externer Mitarbeiter

Personalsachbearbeitung 

Vorbereitende Tätigkeiten für Personalgespräche

Erstellung von Arbeitsverträgen

Allgemeiner Schriftverkehr & Telefonannahme

Einholen von Schriftstücken und Arbeitszeiten

Das bringen Sie mit:



Interesse an Büroarbeit und eine gute Kommunikationsfähigkeit

Sicherer Umgang mit MS-Office

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Ein hohes Maß an Eigeninitiative, Flexibilität, Teamfähigkeit und Belastbarkeit

Flexibilität und Bereitschaft, sich regelmäßig in neue Aufgabenbereiche einzuarbeiten

So bewerben Sie sich:

1. Einfach: ein Anruf genügt oder eine eMail mit Ihrer Telefonnummer, wir rufen Sie zurück

2. Online: Laden Sie Ihre Bewerbung hoch oder schicken Sie uns Ihre Unterlagen per eMail

 

P.S. Wir können leider keine Kosten übernehmen, die das Vorstellungsgespräch betreffen.

Kontaktdaten:

LOB Gesellschaft für flexible

Beschäftigungsformen mbH

Boxgraben 38

52064 Aachen

E-Mail: karriere.ac@lob-personal.de

Impressum

https://www.bhm-personal.de/bhmneu/index.php/impressum

