
Das sind wir!
Die bhm GmbH – Zeitarbeit neu gedacht und besser gemacht.

Soziales Engagement und Menschlichkeit - die Qualität unserer Angebote bei renommierten Unternehmen ist unser Erfolg.
Und das seit über vierzig Jahren. 
Wir sind für Sie da. Wir hören Ihnen zu und freuen uns, Sie persönlich kennen zu lernen! 

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
(6733)

 Standort: Köln  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 17,15 Euro pro Stunde 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen Sie!

Wir suchen einen kaufmännischen Mitarbeiter in Teilzeit 100 Stunden pro Monat  (m/w/d) 

Sie sind motiviert und zuverlässig und haben Freude an Ihrem Beruf?
Bürotätigkeiten sind für Sie mehr als ein Job und Sie mögen Herausforderungen?
Der Job bei uns als kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) ist abwechslungsreich und spannend: Sie werden bei namhaften
Unternehmen eingesetzt. 

Diese Rahmenbedingungen können wir Ihnen bieten: 

Fahrgeld
Unbefristetes Arbeitsverhältnis
Anwendung des Tarifwerks (iGZ/ DGB) 
bis zu 30 Tage Urlaub / Jahr
Sie haben Wünsche, die Sie finanzieren möchten? Wir zahlen Weihnachts- und Urlaubsgeld,
vermögenswirksame Leistungen und weitere Sozialleistungen
Weiterbildungs- und Qualifizierungsmöglichkeiten
Einfache und unkomplizierte administrative Abwicklung 
Betreuung durch unseren Betriebsarzt und Gesundheitsmaßnahmen
Jederzeit ein offenes Ohr für Ihre Anliegen

Ebenso können wir Ihnen eine Option zur Übernahme bieten.
Sie fühlen sich als kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) angesprochen ? Dann lesen Sie hier weiter!

Ihre Aufgaben!

Auftragsbestätigung und Abrechnung von Auträgen / Projekten 
Bestellung von Arbeitsbekleidung 
Allgemeine Sachbearbeitung
Zeiterfassung von den Mitarbeitern 
Statistiken mit Word und Excel erstellen 
Onboarding von neuen Mitarbeitern 

Ihr Profil

Erfolgreich abgeschlossen Ausbildung im kaufmännischen Bereich
Englischkenntnisse von Vorteil aber kein Muss 
Gute MS-Office Kenntnisse 
Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
Deutsch in Wort und Schrift



Unser Kontakt

bhm Outsourcing Personalmanagement Zeitarbeit GmbH
Hohenzollernring 12
50672 Köln
E-Mail: sven.buecker@bhm-personal.de
Tel: 0221-290501-50
Web: www.bhm-personal.de
 

Abteilung(en): Sachbearbeitung

Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: E4
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