Imagetext / Arbeitgebervorstellung

Die bhm GmbH — Zeitarbeit neu gedacht und besser gemacht.

Soziales Engagement und Menschlichkeit - die Qualitdt unserer Angebote bei renommierten Unternehmen ist unser Erfolg.
Und das seit Uber vierzig Jahren.
Wir sind fir Sie da. Wir horen Ihnen zu und freuen uns, Sie persénlich kennen zu lernen!

Sachbearbeiter/in(m,w,d)

(6002)

© standort: KéIn Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 2500
Euro pro Monat Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen Sie!

Wir suchen eine/n Sachbearbeiter (m/w/d) in Ort in Vollzeit
Wir brauchen Sie!

#gewerblichkoeln

Sachbearbeiter Personal (m/w/d) - Vollzeit

Sie sind motiviert und zuverlassig und haben Freude an Ihrem Beruf?

Blrotatigkeiten sind fiir Sie mehr als ein Job und Sie mégen Herausforderungen?

Der Job bei uns als Kauffrau/Kaufmann fir Biromanagement ist abwechslungsreich und spannend: Sie werden bei
namhaften Unternehmen eingesetzt.

Diese Rahmenbedingungen kdnnen wir Ihnen bieten:

Sie haben eine feste Stelle, mit einem Monatsgehalt in Hohe von 2500 Brutto

49 € Ticket

bis zu 30 Tage Urlaub / Jahr

Sie haben Wiinsche, die Sie finanzieren méchten? Wir zahlen Weihnachts- und Urlaubsgeld,
vermogenswirksame Leistungen und weitere Sozialleistungen

Weiterbildungs- und Qualifizierungsméglichkeiten

Einfache und unkomplizierte administrative Abwicklung

Jederzeit ein offenes Ohr fiir Ihre Anliegen

Sie fuhlen sich als Sachbearbeiter (m/w/d ) angesprochen? Dann lesen Sie hier weiter!

Ilhre Aufgaben!

Postbearbeitung

Telefonannahme

Mitarbeiter und Bewerberannahme
Vorbereitende Arbeit fur die Abrechnung
Personalakten anlegen

Personalakten auflésen
Fehltagsbelegungen schreiben
Bewerber einladen



Ilhre Qualifikationen!

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im Bereich im kaufmannischen Bereich
® Erfahrung in der Sachbearbeitung wiinschenswert nicht zwingend
® Sehr gute MS Office

Wir bieten!

e Selbstandige, ziel- und I6sungsorientierte Arbeitsweise
e VerantwortungsbewulSte Ausfiihrung der Arbeiten
o Hohe Team- und Kommunikationsfahigkeit

Kontaktdaten fir Stellenanzeige

bhm Outsourcing Personalmanagement Zeitarbeit GmbH
Hohenzollernring 12

50672 Kéin

E-Mail: karriere.k@bhm-personal.de

Tel: 0221-290501-50

Web: www.bhm-personal.de

Abteilung(en): Lagerhelfer

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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