Wer wir sind.

Die bhm GmbH — Zeitarbeit neu gedacht und besser gemacht.

Die bhm GmbH ist seit UGber vierzig Jahren als Personaldienstleister mit mehreren Niederlassungen am Markt. Ein
dynamisches und kreatives Team, unterstiitzt von erfahrenen Personalexperten, hilft Ihnen weiter. Bei Fragen, ob lhre
Qualifikation ausreicht beraten wir Sie gerne und unterbreiten auf Wunsch auch weitere passende Jobangebote.

Der Funke ist Gbergesprungen und Sie fiihlen sich angesprochen? Dann sollten wir uns kennenlernen!

© standort: Duisseldorf Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen eine/n HR Specialist (m/w/d) Personaladministration
Wir brauchen Sie!

Sie sind motiviert und zuverlassig und haben Freude an Ihrem Beruf?
Diese Rahmenbedingungen kénnen wir Ihnen bieten:

Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Anwendung des Tarifwerks (iGZ/ DGB)

bis zu 30 Tage Urlaub / Jahr

Weiterbildungs- und Qualifizierungsméglichkeiten

Kostenfreie Berufskleidung

Einfache und unkomplizierte administrative Abwicklung

Betreuung durch unseren Betriebsarzt und GesundheitsmaBnahmen
Jederzeit ein offenes Ohr fiir Ihre Anliegen

Verfassen von Templates, , Vertragen, Arbeitsanweisungen &Checklisten

Beraten + Unterstiitzen von VG, HRBP, PA-Kollegen (DE+Bratislava) in komplexen + schwierigen Fallgestaltungen
Steuern der qualifizierten Einarbeitung von neuen HRBPs + MA im PA-Bereich

Bearbeiten, Aufsetzen, Berechnen von Dienstaufhebungsvereinbarungen, Altersteilzeitberechnungen und
weiteren moglichen Vertragskonstellationen

e Berufsausbildung/Studium: Bachelor-AbschluB (abhangig von Berufserfahrung auch kaufmannische Ausbildung
im HR Bereich ausreichend)
e Spezifikation BWL und IT (SAP)

Erforderliche Zusatzqualifikation: flieRende Englischkenntnisse

Relevante berufliche Erfahrung: 6 — 8 Jahre

Umsetzung von globalen Vorgaben unter Einhaltung lokaler arbeitsrechtlicher + tarifvertraglichen Vereinbarungen
Erforderlich sind umfangreiche tarifvertragliche Kenntnisse der chemischen Industrie

Qualifizierte Fachkenntnisse im Bereich der Entgeltabrechnung/Auswirkungen im Finanzwesen



bhm Outsourcing Personalmanagement Zeitarbeit GmbH
Schirmerstr. 80

40211 Disseldorf

E-Mail: karriere.dus@bhm-personal.de

Tel: 0211-17524-0

Web: www.bhm-personal.de

Tarifvertrag: iGZ/DGB  Entgeltgruppe: EG 4 + Ubertarifliche Zulagen
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