Uber uns:

Die bhm GmbH - Zeitarbeit neu gedacht und besser gemacht.

Soziales Engagement und Menschlichkeit - die Qualitat unserer Angebote bei renommierten
Unternehmen ist unser Erfolg. Und das seit Uber vierzig Jahren.
Wir sind fur Sie da. Wir horen Ihnen zu und freuen uns, Sie personlich kennen zu lernen!

Wir freuen uns uUber jede Bewerbung unabhangig von ethnischer, kultureller oder sozialer
Herkunft, geschlechtlicher Identitat, sexueller Orientierung, Weltanschauung, Religion, Alter oder
Behinderung der Bewerber*innen m/w/d sowie deren Familienaufgaben. Schwerbehinderte
Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung besonders berucksichtigt.

© standort: Aachen Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir sind ein wachsendes und modernes Unternehmen am Standort Aachen und legen grofRen
Wert auf eine offene, wertschatzende und teamorientierte Arbeitskultur. Zur Verstarkung unseres
Vertrieb-Teams suchen wir eine engagierte Personlichkeit, die Freude an der Arbeit mit Menschen
hat und unsere Personalprozesse professionell unterstutzt.

e Verantwortung fur die gesamte Personaladministration vom Eintritt bis zum Austritt

e Erstellung von Arbeitsvertragen, Vertragsanderungen, Bescheinigungen und
Zeugnissen

e Pflege und Verwaltung von Personalakten sowie Stammdaten im HR-System
e Vorbereitung und Unterstltzung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung

e Ansprechpartner/in fur Mitarbeitende und Fuhrungskrafte in allen personalrelevanten
Themen

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Personal -
auch Quereinstieg moglich

e Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung

¢ Gute Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
¢ Sicherer Umgang mit MS Office; Erfahrung mit HR-Software von Vorteil
e Strukturierte, zuverlassige und selbststandige Arbeitsweise

e Hohe Diskretion, Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit



1. Einfach: ein Anruf genugt oder eine eMail mit Ihrer Telefonnummer, wir rufen Sie zurtck
2. Online: Laden Sie Ihre Bewerbung hoch oder schicken Sie uns lhre Unterlagen per eMail

P.S. Wir konnen leider keine Kosten iibernehmen, die das Vorstellungsgesprach betreffen.

bhm Outsourcing Personalmanagement Zeitarbeit GmbH
Boxgraben 38

52064 Aachen

E-Mail: karriere.ac@bhm-personal.de

Tel: 0241-571089-80

Web: www.bhm-personal.de

Gerne konnen Sie auch direkt online ein Vorstellungstermin buchen:

Termin online buchen

Abteilung(en): Buchhaltung/Controlling, Sachbearbeitung, Vertrieb

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Impressum


https://outlook.office365.com/owa/calendar/bhmAachen1%40bhm-personal.de/bookings/
https://www.bhm-personal.de/bhmneu/index.php/impressum

